INETESE

INETESE — Instituto de Educagdo Técnica

UMA ESCOLA...UM PROJETO DE VIDA!

REGULAMENTO DA PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

AVENIDA VULCANOLOGICA, /N.2, 9560 -414 LAGOA

E-mail: lagoa@ineteseacores.pt

www.ineteseacores.pt

AV. INFANTE D. HENRIQUE, N.245 A ANGRA DO HEROISMO

E-mail. angradoheroismo@ineteseacores.pt

www.ineteseacores.pt

fAGORS B s8R o030 [T

s Fundes Eurcpeus mais prduimas de s



mailto:lagoa@ineteseacores.pt
http://www.ineteseacores.pt/
mailto:angradoheroismo@ineteseacores.pt
http://www.ineteseacores.pt/




fndice

Capitulo | = DISPOSIGOES GEIAIS.........ccceeiririiiiiitiiteii ittt st a e b s e sr e st be s r e esa e b saeen e nesanenres 5
Artigo 1.2 - ENQUAdramento € ODJELO ....uviii i eetae e e e rae e e e nrees 5
Artigo 2.2 - Concecgao e concretizagao do Projeto da PAP ...t 6
Capitulo Il — Estruturas de Apoio € INTEIrVENIENTES............c.cooiuiiiiiie et e et e e e et e e st e e enee e s areeennes 6
F Y=o e Tl BT ¢ Yok o X b= I o 1 =SSR 6
Artigo 4.2 - ReuniGes de aCoOMPANNAMENTO ....ccciiiiieiiiiiie et cetee et e e ertee e e e etee e e e e ate e e e sabeeeeeeabeeesesnnaeeeennnens 7
Artigo 5.2 - AcOmMpPanhamento da PAP ...ttt et e ee e s s e e e bee e e s ebae e e e eree e e e arees 7
Artigo 6.2 - Direitos e deveres do/a fOrmMandO/a .......coveeeveieeieiecieece ettt ettt 8
F N = o A T g o - N 2 Y S PRP 9
Capitulo 11 = Trabalhos ESCIITOS ..........cccoiiiiiiiiiieice e s st e e 10
Artigo 8.2 - ESCOING 08 TEIMAS .ueiiiiuiiiieiiiiieecetiee e eette e e eette e e e ette e e e ebteeeeebteeesebteeaeesesaesanseseesessasessastasassnssanasanns 10
Artigo 9.2 - ANTEPIOJETO A PAP ......ooieeeeee ettt et e e e et e e e e e bte e e s e bteeeeebaeeeeebtaeeeeantaeeeenraaeeanns 11
Artigo 10.2 - Dossié de ap0oio @ elaboragd@o da PAP .........ooeoiiiee ettt et e e etre e e e et e e e e nraea e 11
Artigo 11.2 - Conteldo do relatdrio fiNAl..........ooiuiiie et et e e et e e e e eree e e e ebraeaeeans 11
Artigo 12.2 - FOrma do relatorio fiNAl ........couieii it et e et e e e e e e e e e e araeaeeaes 12
Artigo 13.2 - Entrega do relatorio fiNal ...ttt et e e e e e e araeaeeaas 13
Capitulo IV — CaleNAriZACA0 ........c.uviiei it e e e e e e e e et e e e e st e e e e sabaeeeeasbeeeeeanbaeeeessbaeeeannseeeeennsens 13
F N = Lo B - (=T o To -1 £ 1.2 Tor- o ISP 13
Artigo 15.2 - Falta de entrega dos traballios ..........ueeioiiii et e ara e e 14
(o T 1 V] Lo Y Al NV [T Yo~ o TSRS 14
F N = Lo I N I NV [ = Tor-To TP 14
JAN AT (o I Al UL o ¥ 1V | [T [ Lo TSP 15
Artigo 18.2 - Desclassificacdo do trabalno @SCrItO .....cccuiiiiieiiiec e et 15
Artigo 19.2 - Admissdo a apresentacado e defesa PUbliCas.........coocviiiieciii i 15
Artigo 20.2 - Apresentacdo e defesa publicas da PAP ... iciiie ittt e 16

F N = o A B 6 - 11 1 Tor=Tor- {o I i o Y- | APPSR 16



ATTIZ0 22.2 - RECUISO.ciiiiiiiiiiititeeee e ettt et e e s ettt et e e e e e s s abebeeeeeeesssaabebaeaeesssasnssbaaaeeesseasssseaaeeeesssaassreaaaaeeenns 17

Capitulo VI — DIiSPOSICOES DIVEISAS ..........oveiiiiiieecciiee ettt et e e eette e e e et e e e e etee e e e ebteeeesabaeeeessbeeeeeanbeeeeesnsaeeeennseeeeennsens 17
Artigo 23.2 Horario de concretizagao do projeto da PAP ...ttt eveee e srree e 17
Artig0 24.2 - DiSPOSICOES FINAIS.cceiiiiiiiiiiiiietie ettt et e e ettt e e e e st et e e e s e s s saabrtaeeeeesessasbeeeeeeeessasnnreeaaaaeenns 18

FAN o) e I AR 01 (=Y Vo - - Yok [ USRI 19
Calendarizag@o da PAP ...ttt s bt e e e e e e sbtee e e earteeeeeans 20
Anexo 2 — Lista indicativa de CONtEUAOS/TEMAS ....ccovvuveiiiiiiiieeecteee ettt sba e e s saaee s 21
Conteldos/Temas da Prova de Aptid30 Profissional........c.cccccuvevveeeiereeieeeceeceeee e 22
Anexo 3 — Anteprojeto (planificacdo do Projeto da PAP) ........cocueeieeiivieeeiieeee et eeireeeeenreee s 24
Planificacdo do projeto da PAP ...ttt 25
Anexo 4 — Avaliagdo do Anteprojeto da PAP ...ttt e 30
Avaliagao do ANtEProjeto da PAP ...ttt e e areee s 31
Anexo 5 — Declaragao de Compromisso ANti-PIAZI0.......ccecuiiiiiiiiiiiiiiiie et 32
Declaragdao de Compromisso ANti-PIAZIO ........ccuuiiiiiiiiiiiiiee e 33
Anexo 6 — Registos de autoaValiaga0......ccucuiiiiiiciiie e e e e s 34
Registo de autoavaliagdo — 12 MOMENTO.....ccciuiiiiiiieie et e e 35
Registo de autoavaliag@o — 22 MOMENTO.....ccccuiiiiiiiieee e e 37
Registo de autoavaliagdo — 32 MOMENTO.....ccccuiiiiiiiieee et e 39
Anexo 7 — Registos de aValiaao ....uiieuiiiiiciiiie ettt et e e e e snaeee s 41
Registo de avaliagdo Intermédia do Projeto da PAP — 12 Momento .......cccceveevvveeeenveeeeennen 42
Registo de avaliagdo Intermédia do Projeto da PAP —22 Momento .......cccceeeeeveeeeecnveeeeennnee 44
Registo de avaliagdo Intermédia do Projeto da PAP —32 Momento .......cccceeeevvveeeecnveeeeennnee, 46
Anexo 8 — Grelha de avaliagdo da apresentagao e defesa publicas ........ccccevvcveeiicciiei e, 48

Grelha de avaliagdo da apresentacdo e defesa pUblicas ........ccccvveeieciiiiicciiee e 49



CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art.2 1¢
Enquadramento e objeto

1. AProvade Aptidao Profissional, adiante designada por PAP, faz parte integrante dos cursos profissionais,

nos termos das disposicdes legais aplicaveis ao regime de avaliacdo nas escolas profissionais.

2. A classificacdo final da PAP contribuira para a classificacdo final do Curso, de acordo com a aplicacdo da
seguinte férmula:

CFC=0,22*FSC + 0,22*FC + 0,22*FT + 0,11*FCT + 0,23*PAP

sendo,
CFC = classificagdo final do curso, arredondada as unidades;

FSC = média aritmética simples das classificacdes finais de todas as disciplinas que integram o plano de

estudos na componente de formacgao sociocultural, arredondada as décimas;

FC = média aritmética simples das classificacoes finais de todas as disciplinas que integram o plano de

estudos na componente de formacao cientifica, arredondada as décimas;

FT = média aritmética simples das classifica¢des finais de todas as UFCD que integram o plano de estudos

na componente de formacao tecnoldgica, arredondada as unidades;
FCT = classificacdao da formacao em contexto de trabalho, arredondada as unidades;
PAP = classificacdo da prova de aptiddo profissional, arredondada as unidades.

3. APAP consiste na apresentacao e defesa, perante um juri, de um projeto consubstanciado num produto,
material ou intelectual, numa interveng¢do ou numa atuac¢do, consoante a natureza do curso, bem como do
respetivo relatdrio final de realizacdo e apreciacao critica, demonstrativo de conhecimentos, aptiddes,
atitudes e competéncias profissionais adquiridos ao longo do percurso formativo do/a formado/a, em todas
as componentes de formacdo, com especial enfoque nas dreas de competéncias inscritas no Perfil dos

Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e no perfil profissional associado a respetiva qualificacao.



Art.2 22
Concegao e Concretizagao do Projeto da PAP

1. O projeto da PAP centra-se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo/a formando/a
em estreita ligagdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob orientagao e acompanhamento de um ou

mais formadores.

2. Tendo em conta a natureza do projeto pode o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em todas
as suas fases e momentos de concretizacao, seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual especifica de

cada um dos membros da equipa.
3. A concretizacado do projeto de PAP ocorre preferencialmente apds a realizagdo de dois tergos do plano
curricular do curso, compreendendo trés momentos primordiais:

a) Concecao, através do anteprojeto;

b) Fases de desenvolvimento;

c) Autoavaliagao e elaboragao do relatério final.

CAPITULO Il

ESTRUTURAS DE APOIO E INTERVENIENTES

Art.2 32
Direcao da PAP

1. A direcdo da PAP é constituida pelo/a diretor/a pedagdgico/a, pelo/a diretor/a de turma e pelos

orientadores da PAP.

2. S3o competéncia da direcdo da PAP a analise dos anteprojetos da PAP apresentados, procedendo a
aprovacdo dos que forem considerados vidveis, bem como o acompanhamento das diferentes fases do
desenvolvimento da PAP, até a sua conclusao, e a disponibilizacdo dos apoios que forem solicitados pelos

formandos.



3. Caberd ainda a direcdo da PAP apreciar e homologar as propostas de desclassificacdao do trabalho escrito,

de acordo com o estabelecido neste regulamento.
Art.2 42
Reunides de acompanhamento

1. Para além do acompanhamento continuo da PAP, assegurado pelos orientadores, os elementos da
direcdo da PAP reinem com os formandos sempre que tal se revele necessdrio, nomeadamente nos

seguintes momentos:

a) Na entrega do regulamento da PAP, com o objetivo de esclarecer o contelddo e responder as duvidas

colocadas pelos formandos e encarregados de educagao;

b) Aquando da analise e aprovacdo e/ou retificagdo dos anteprojetos da PAP, para que possa ser

planificado o acompanhamento para a sua elaboracgao;

c) No decurso daquele acompanhamento para realizar os trés momentos de avaliacdo intermédia do
relatério final de PAP e conhecer a autoavaliacdo dos formandos relativamente ao cumprimento dos

objetivos inerentes a PAP;

d) Apds a entrega do relatdrio final de PAP para definir a preparac¢do dos formandos para a apresentacao

e defesa publicas da Prova.

Art.2 52
Acompanhamento da PAP

1. A dire¢ao da PAP promoverd a existéncia de um apoio individualizado aos formandos, com vista ao

correto acompanhamento técnico na elabora¢ao dos projetos.

2. S6 poderdo ser designados orientadores da PAP os formadores da componente de formacao

tecnolédgica.

3. Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, o apoio referido no n2 1 devera ser assegurado pelos

orientadores da PAP, podendo ser solicitada a intervengdo, sempre que necessario, de outros formadores.



4. Aos orientadores da PAP, compete:

a) Orientar o/a formando/a na escolha do projeto a desenvolver, na sua realizacdo, na redagdo do
relatdrio final, observando o perfil profissional visado pelo curso e as dreas de competéncias inscritas

no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria;
b) Informar o/a formando/a sobre os critérios de avaliacdo;
c) Decidir se o projeto e o relatério estdo em condigbes de serem presentes ao juri;
d) Orientar o/a formando/a na preparacdo da apresentacdo a realizar na PAP;
e) Registar a classificagao do relatério na grelha de avaliagdao que figura no anexo 7 a este regulamento;

f) Definir, juntamente com cada formando/a, os dias e hordrios de orientacdo e acompanhamento

presenciais do projeto PAP;

g) Elaborar em documento préprio, disponibilizado pela direcao pedagdgica, os sumarios de orientacao
e acompanhamento presenciais da PAP, referindo, no campo das observacdes/sugestdes, os aspetos

a considerar pelos formandos.

5. O disposto na alinea f) do nimero anterior ndo dispensa o/a orientador/a do projeto de, no inicio de
cada periodo letivo, informar a dire¢do pedagdgica e o/a diretor/a de turma da calendarizagdo das sessdes

de orientacdo e acompanhamento da PAP.

6. A existéncia de um horario fixo ndo inviabiliza outras formas de acompanhamento, desde que a dire¢ao
da PAP entenda que aquelas ndo prejudicam o desenvolvimento da Prova nem desvirtuam os seus

objetivos.

Art.2 62
Direitos e deveres do/a formando/a
1. Ao/a formando/a assistem os direitos de:
a) Ser esclarecido/a sobre os critérios de avaliagdo do projeto PAP;

b) Utilizar os espacos e recursos disponibilizados pelo INETESE - Instituto de Educacdo Técnica, doravante

designado de Escola, para a elaboracdo, apresentacdo e defesa publicas do projeto;



c) Ser orientado/a e apoiado/a pelos intervenientes definidos no presente regulamento, em especial

pelo/a orientador/a da PAP;

d) Ser avaliado/a com justica e imparcialidade.

2. Constituem deveres do/a formando/a:

a) Conceber, desenvolver, apresentar e defender o seu projeto, observando o perfil profissional visado
pelo curso e as areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade

Obrigatoria;

b) Comparecer nas sessdes de acompanhamento e de trabalho agendadas, munido/a do material

necessario;
c) Cumprir a calendarizacdo estabelecida para a realiza¢do do projeto;
d) Concretizar, nos prazos definidos, as orientagdes transmitidas pelo/a orientador/a da PAP;

e) Construir, em suporte digital, o dossié de apoio a elaboracdo da PAP, mantendo-o organizado e
atualizado de acordo com o definido no artigo 10.2 do presente regulamento e indice cedido pela

direcdo pedagdgica;
f) Desenvolver o seu trabalho com empenho, responsabilidade e autonomia;

g) Cumprir com os deveres de autoavaliacdo, de elaboracdo do relatdrio final e de apresentacao e defesa

publicas do projeto perante o juri.

h) Conhecer, cumprir e fazer cumprir o presente regulamento.

Art.2 72
Juri da PAP
1. Ojuri de avaliacao da PAP é designado pela direcao pedagdgica da Escola e tem a seguinte composic¢ao:
a) O/A diretor/a pedagdgico/a, ou quem o/a representar, que preside;
b) O/A diretor/a de turma;

c) O/A orientador/a do projeto;



d) Um/a representante das associa¢gdes empresariais ou das empresas de setores afins ao curso;
e) Um/a representante das associagGes sindicais dos setores de atividade afins ao curso;

f) Uma personalidade de reconhecido mérito na drea da formacdo profissional ou dos setores de

atividade afins ao curso.

2. O juri de avaliacdo desenvolve o seu trabalho no respeito pelos critérios de avaliacdo da PAP.
3. Nas suas faltas e impedimentos, o presidente do juri é substituido pelo/a Coordenador/a Pedagdgico/a ou

pelo/a Vice-Diretor/a Pedagdgico/a e, no impedimento destes, pelo/a diretor/a de turma.

3. Para deliberar, o juri de avaliagdo necessita da presenca de, pelo menos, quatro elementos, estando
entre eles, obrigatoriamente, o elemento a que se refere a alinea a) e dois dos elementos a que se referem

as alineas d) af) don2 1.

5. Em caso de empate, o presidente do juri, ou quem o representa, tem voto de qualidade.

CAPITULO IlI

TRABALHOS ESCRITOS

Art.2 82
Escolha de temas

1. A PAP abordarda um tema relativo as atividades afins ao perfil de saida dos cursos profissionais que
constituem a oferta formativa da Escola, de acordo com o curso em causa e com a lista indicativa de

conteudos/temas que figura no anexo 2 a este regulamento, a titulo de exemplo.

2. A direcdo da PAP deverd evitar, tanto quanto possivel, que, em cada turma, o mesmo tema seja

escolhido por mais de um/a formando/a.

3. Os formandos poderao abordar temas diferentes dos sugeridos desde que os mesmos tenham merecido
a aprovacao prévia da direcdo da PAP quanto a sua viabilidade e existéncia de documentacao suficiente

para o efeito.
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Art.2 92
Anteprojeto da PAP

1. O trabalho de elaboracdo da PAP deve ser precedido de um anteprojeto no qual o/a formando/a

planifica e calendariza o seu percurso.

2. Tanto quanto possivel, o/a formando/a deve procurar conceber o seu projeto pessoal de forma
auténoma, devendo a sua proposta resultar de um trabalho de elaboragao individual que reflita a

maturidade alcancada.

3. Do anteprojeto de PAP deverdo constar o titulo/tema possivel do projeto PAP; objetivos gerais e
especificos; aspetos principais a integrarem o desenvolvimento da PAP; estratégias e atividades a
desenvolver; disciplinas e unidades de formacdo de curta duracdo implicadas; recursos fisicos, humanos e

materiais; cronograma de execucao de tarefas, de acordo com o que figura no anexo 3 a este regulamento.

4. O anteprojeto de PAP deve ser submetido a aprovacdo da direcdo da PAP, dentro do prazo estipulado

para o efeito.

6. Sempre que a direcdo da PAP considere que o projeto ndo apresenta viabilidade, serd produzido, no
prazo estabelecido, um relatdrio aconselhando o ambito das corre¢des a fazer, de acordo com o modelo

que figura no anexo 4 a este regulamento.

Art.2 102
Dossié de apoio a elabora¢ao da PAP

1. Cada formando/a organizara, em suporte digital, um dossié do qual constara integralmente o projeto da
PAP, a documentacgdo produzida, o registo das consultas e da bibliografia utilizada, bem como o registo de

todos os aspetos relevantes relacionados com a elaboracdo da prova.

Art.211°
Conteudo do relatério final

1. O relatdrio final deverd ser sintético e objetivo, sendo fundamental que o seu contelddo transmita as

ideias chave que resultam do trabalho realizado.
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2. Do relatério final devem constar os seguintes elementos:
a) Declaragdo de compromisso anti-plagio (anexo 5);

b) Fundamentacdo de escolha do projeto, método de trabalho seguido e as técnicas de recolha de

dados;

c) Desenvolvimento do projeto, de acordo com o método enunciado na alinea anterior, através da
anadlise dos dados e das informacgdes recolhidas e, ainda, das reflexdes realizadas, as quais deverao

constar do corpo do trabalho;
d) Os documentos ilustrativos da concretiza¢do do projeto;

e) A analise critica global da execu¢do do projeto, considerando as principais dificuldades e obstaculos

encontrados e as formas de os superar;

f) Os anexos, nomeadamente o anteprojeto e os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do

projeto e das avaliacGes intermédias do/a orientador/a da PAP.

Art.2 12°
Forma do relatério final
1. A elaboracao do relatério final deve observar as seguintes caracteristicas:
a) Devem ser utilizadas folhas de formato A4, escritas apenas em frentes;
b) Deve ser utilizado um processador de texto, apresentado um documento datilografado;
c) Otipo de letra a utilizar sera Calibri, tamanho 12 e espacamento 1,5 entre linhas.

d) Devem constar da capa a identificacdo do/a formando/a (nome, ano e curso); o tema e subtema
escolhidos, se aplicavel; o nome da Escola, do polo (no caso de Angra do Heroismo), do/a

orientador/a; a data de entrega do relatdrio final; os simbolos obrigatdrios;

e) Deve constar no inicio a declaracdo de compromisso anti-plagio, seguindo-se os agradecimentos e a

apresentacdo do indice;

f) Devem ser utilizados titulos e subtitulos devidamente numerados, indicando a estrutura e a

organizacao hierarquica do trabalho, ndo devendo haver mais do que quatro niveis;
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g) Devem ser salientadas as palavras ou expressdes mais significativas;
h) Devem ser abertos espagos entre paragrafos;

i) A configuracdo do documento deve contemplar margens que permitam as anotacdes dos elementos

do juri de avaliagcdo e o arquivo ou encadernagdo do relatério final;
j) As paginas devem ser devidamente numeradas;

k) O trabalho escrito deve ser assinado pelo/a formando/a.

Art.2 132
Entrega do relatério final

1. Os formandos deverdo entregar, em suporte digital, um exemplar da primeira e da segunda versao do

relatério final, de acordo com a calendarizagao prevista neste regulamento.

2. Os formandos deverdo entregar, em suporte digital, o documento que constitui a versao integral e final

da PAP, no prazo previsto neste regulamento.

3. Os ficheiros resultantes do disposto nos numeros anteriores deverao estar identificados com o primeiro

e o Ultimo nome de cada formando/a.

CAPITULO IV
CALENDARIZACAO
Art.2 149

Calendarizagao

1. As atividades a levar a cabo no processo de elaboracao e de apresentacdo e defesa publicas da PAP

observardo a calendarizacdo prevista no anexo 1.
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Art.2 152
Falta de entrega dos trabalhos

1. E equiparada a ndo admissdo do trabalho a apresentac3o e defesa publicas a falta da entrega do relatério

final nos prazos definidos neste regulamento.

2. O/A formando/a que se encontra na situagdo prevista no nimero anterior, dispde do prazo de um ano

para requerer a avaliagao do relatdrio final e a possibilidade de admissao a apresentagao e defesa publicas.

3. Todos os custos relacionados com um novo processo de elaboracdo da PAP e com a sua apresentacdo e
defesa publicas sdo da responsabilidade do/a formando/a, com excecdo das situagdes em que a ndo

entrega do trabalho decorra de factos que a direcao da PAP considere atendiveis.

CAPITULO V

AVALIACAO

Art.2 162
Avaliagao

1. As avaliacGes produzidas ao longo do processo de elaboracdo e apds a conclusdo da PAP terdo caracter

qualitativo e quantitativo, apresentando as seguintes finalidades:

a) Verificar a capacidade de concecdo e de concretizacdo das diferentes fases de desenvolvimento de

cada projeto da PAP;

b) Contribuir para a certificacdo dos conhecimentos e das capacidades adquiridas e para a classificacdo

final da PAP, tendo em vista a estruturacdo do futuro profissional do/a formando/a.

2. O processo de avaliagdo deverad ter presente que para o desenvolvimento da PAP contribuem a natureza
transdisciplinar integradora dos saberes, e as competéncias e as capacidades desenvolvidas ao longo da

formacdo por cada formando/a, considerando, entre outros, os seguintes aspetos:

a) Caracteristicas técnicas da PAP, tendo em conta a sua complexidade e o grau de desenvolvimento do

tema;

b) Rigor no cumprimento dos prazos das diferentes fases de desenvolvimento da prova;
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c) Capacidade demonstrada pelo/a formando/a na gestdo dos recursos postos a sua disposicdo, tendo

em conta a variedade dos documentos utilizados e a sua adequacao;
d) Apresentacdo e qualidade do trabalho produzido, tendo presente a complexidade do tema;

e) Conhecimentos, criatividade, autonomia e capacidade de autoavaliagdo manifestados pelo/a

formando/a.

Art.2 17¢
Autoavaliacao

1. A direcdo da PAP deverd criar condi¢cdes para que os formandos procedam a trés momentos de

autoavaliagdo ao longo da elaboragao da PAP, de acordo com a calendarizagao prevista no anexo 1.

2. A autoavaliagao realiza-se de acordo com os modelos constantes do anexo 6.

Art.2 182
Desclassificagdao do trabalho escrito

1. A decisdo de desclassificacdo do relatério final é tomada quando este tiver sido construido com base na

apropria¢do indevida de materiais e/ou publicacdes ja existentes.

2. Da responsabilidade da direcio da PAP, mediante proposta fundamentada do/a orientador/a, a
desclassificacdo do trabalho escrito é equiparada a ndo admissdo do trabalho a apresentacdo e defesa

publicas, aplicando-se o disposto nos numeros 2 e 3 do artigo seguinte.

Art.2 192
Admissdo a apresentacao e defesa publicas

1. Apenas serdo admitidas a apresentacdo e defesa publicas da PAP as provas que apresentem uma

proposta final de classificacdo do trabalho escrito igual ou superior a 8,0 (oito virgula zero) valores.

2. O/A formando/a que ndo tenha sido admitido a apresentacdo e defesa publicas podera solicita-las no
prazo maximo de um ano a partir da data da entrega do trabalho escrito final, desde que a avaliacdo da

prova escrita, devidamente reformulada, o permita.
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3. Todos os custos relacionados com um novo processo de elaboracdo da PAP, apresentacdo e defesa

publicas sdo da exclusiva responsabilidade do/a formando/a.

Art.2 202
Apresentacao e defesa publicas da PAP

1. A definicdo da ordem de apresentacdo e defesa publicas dos temas por cada um dos formandos

envolvidos na PAP é da responsabilidade da dire¢cdo da PAP.

2. Cabe ao/aformando/a a escolha do método e dos meios técnicos a utilizar na sua apresentacdo e defesa

publicas, de acordo com a orientacdo do/a orientador/a do projeto.

3. A apresentacdo e defesa publicas da PAP ndo deverd exceder 20 (vinte) minutos. A interpelacdo dos
formandos por parte do juri de avaliagdo devera limitar-se ao tema e/ou subtema que integra(m) a PAP,

nao devendo a sua duragdo ser superior a 20 (vinte) minutos.

4. A falta de comparéncia a apresentacdo e defesa publicas carece de justificacdo, mediante atestado,
acompanhado de relatério médico, a entregar nos servicos administrativos da Escola no prazo de 5 dias

Uteis a contar da data de apresentacao e defesa publicas.

5. Aceite a justificacdo referida no niumero anterior, cumpre a direcao da PAP agendar o momento de
apresentacdo e defesa publicas, sem prejuizo da prévia comunicacdo ao/a formando/a e/ou ao/a

encarregado/a de educagao.

Art.2 21¢
Classificacao final

1. Aclassificacdo final da Prova de Aptidao Profissional é calculada de acordo com a seguinte férmula:

CF =0,7xRF +0,3x ADP

sendo,
CF = Classificacado final da Prova de Aptidao Profissional, arredondada as unidades.

RF = Classificacdo do relatério final, arredondada as décimas.
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ADP = Classificacdo da apresentacdo e defesa publicas, arredondada as décimas.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, a classificagao final a atribuir serd fixada numa escala de
0 (zero) a 20 (vinte) valores, arredondada as unidades, obtendo aprovacdo na PAP os formandos com

classificacdo igual ou superior a 10 (dez) valores.

3. Ndo serdo aprovadas as provas que obtenham, na apresentacdo e defesa publicas, uma classificacao

inferior a 8 (oito) valores.

4. O/A formando/a que ndo tenha sido aprovado/a pode repetir a apresentacdo e defesa publicas 2 (duas)

vezes, o prazo maximo de um ano, a partir da data da primeira apresentacao e defesa.

Art.2 222
Recurso

1. Em caso de discordancia com a classifica¢do final da PAP, o/a formando/a, se maior de idade, ou o/a

encarregado/a de educagdo, podera interpor recurso, devidamente fundamentado, a direcdo da PAP.

2. O recurso devera ser apresentado no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data de afixacdo da pauta

com as classificacdes finais da PAP.

3. Da decisdo que couber ao recurso é dado conhecimento ao/a formando/a ou ao/a encarregado/a de
educacdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de entrada nos servicos administrativos da

Escola.

CAPITULO VI

DISPOSICOES DIVERSAS

Art.2 232
Horario de concretizagdo do projeto da PAP

1. Sem prejuizo do cumprimento integral da carga horaria inscrita no plano de estudos, no horario semanal

dos formandos serdo incluidas horas para a concretizacdo do projeto da PAP.
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Art.2 242

Disposic¢des Finais
1. Aavaliacdo da formagdo em contexto de trabalho e das aprendizagens dos formandos rege-se por regulamentos

proprios que integram o regulamento interno da Escola.

2. As disposicoes referentes ao desenvolvimento da PAP que ndo constem do presente regulamento serao

resolvidas pela direcdo da PAP e/ou dirimidas pela legislacdo aplicavel.

3. Disponivel para consulta na Escola, o regulamento da PAP pode ainda ser consultado no sitio

wWww.ineteseacores.pt

4. Por iniciativa da direcdo técnico-pedagdgica, ouvida a direcdo da PAP, o presente regulamento é objeto de
retificacdo por forma a responder quer a imperatividade consagrada na legislacdo aplicavel, quer a

operacionalizacdo de procedimentos inerentes a PAP.

(2]

. O presente regulamento foi aprovado pela direcao técnico-pedagdgica da Escola, vinculando todas as

partes a partir de 1 de setembro de 2020.

Lagoa, 7 de agosto de 2020

Jorge Manuel Martins Marques Carla Cristina Oliveira da Rosa

Diretor Pedagdgico Vice-Diretora Pedagdgica
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Anexo 1
Calendarizacao
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Data

Intervenientes

- Sessdo de apresentagdo e esclarecimento do regulamento da PAP

Até 11/09/2020

Formandos

DT e Direcao

- Designagao dos professores acompanhantes

Até 16/09/2020

Direcao da Prova

- Entrega do anteprojeto (primeira versdo) em suporte digital até 28/09/2020 Formandos
- Reunido da diregao de Prova para analise dos anteprojetos 5 L
. Até 30/09/2020 Diregdo da Prova
entregues e sua aprovagao (anexo 4)
- Divulgacdo da viabilidade dos anteprojetos Até 07/10/2020 Direcdo da Prova

- Entrega do anteprojeto (reformulagdo) em suporte digital

Até 13/10/2020

Formandos

- Avaliagdo dos anteprojetos reformulados (anexo 4)

até 16/10/2020

Direcdo da Prova

Entrega da 12 vers3do do trabalho escrito em suporte digital

- Primeiro momento de autoavaliacdo intermédia (anexo 6)

até 18/12/2020

Formandos

- Primeiro momento de avaliagdo intermédia (anexo 7)

até 13/01/2021

Formadores
Orientadores

Entrega da 22 vers3do do trabalho escrito em suporte digital

- Segundo momento de autoavaliagdo intermédia (anexo 6)

até 26/03/2021

Formandos

- Segundo momento de avaliagdo intermédia (anexo 7)

até 16/04/2021

Formadores
Orientadores

- Entrega da PAP em suporte digital
até 16/06/2021 Formandos
- Terceiro momento de autoavaliagdo (anexo 6)
- Devolugao do Trabalho Escrito Final da PAP corrigido;
- Terceiro momento de avaliagdo (anexo 7); até 30/06/2021 Formadores
Orientadores
- Entrega do registo de sumarios de acompanhamento e
orientacdo dos formandos no decurso da PAP
-Entrega daversdo completa/final da PAP em suporte digital. até 05/07/2021 Formandos
-Entrega da apresentacdo e defesa publicas da PAP em suporte digital Até 13/07/21 Formandos
Formandos
- Apresentacdo e Defesa Publica das PAP. 15 e 16/07/2021
Juri da PAP

Datas sujeitas a alteragdo
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Anexo 2
Lista indicativa de conteudos/temas
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Conteudos/Temas da Prova de Aptiddo Profissional
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Anexo 3
Anteprojeto
(planificacao do projeto da PAP)
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INETESE- Instituto de Educacdo Técnica

Escola Profissional de Lagoa

Curso: Técnico/a de Vendas

Triénio 2018/2021

ANTEPROJETO

(Titulo/Tema)

(Subtitulo/Subtema)

(Nome e numero do/a Formando/a)

(Nome do/a Orientador/a da PAP)
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1. Titulo/Tema provavel do projeto de PAP

2. Objetivos Gerais

2.1 e

2.3
2.4 e
3. Objetivos Especificos

3.1 s

3.3
B
4. Estrutura do Trabalho (breve descri¢do)
Capa
Pagina de Rosto
Declaragdao de Compromisso Anti-Plagio
Agradecimentos
indice
Introdugdo

Desenvolvimento (enumerar os principais aspetos que serdo desenvolvidos):

Conclusado
Bibliografia (consultada e referenciada em notas de rodapé)

Anexos
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5. Estratégias e Atividades a desenvolver:

7. Recursos

7.1. Fisicos
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8. Cronograma

Tarefas/Etapas Calendarizacdo/Més

Inicio da recolha de informacdo necessdria a elaboracdo do Projeto PAP
Conclusdo da recolha de informacao necessaria a elaborac¢do do Projeto PAP
Inicio do tratamento da informacao recolhida
Conclusao do tratamento da informacao recolhida

Reunido com o/a orientador/a da PAP — analise do trabalho realizado e
definicdo de procedimentos a seguir

Reunido com o/a orientador/a da PAP — anélise do trabalho realizado e
definicdo de procedimentos a seguir

Reunido com o/a orientador/a da PAP — andlise do trabalho realizado e
definicdo de procedimentos a seguir

Entrega da 1.2 versdo do Projeto PAP, em suporte digital (cd ou pen)

Reunido com o/a orientador/a da PAP — analise do trabalho realizado e
definicdo de procedimentos a seguir

Reunido com o/a orientador/a da PAP— andlise do trabalho realizado e
definicao de procedimentos a seguir

Reunido com o/a orientador/a da PAP — andlise do trabalho realizado e
definicdo de procedimentos a seguir

Entrega da 2.2 versdo do Projeto PAP, em suporte digital

Reunido com o/a orientador/a da PAP — analise do trabalho realizado e
definicdo de procedimentos a seguir

Reunido com o/a orientador/a da PAP — anélise do trabalho realizado e
definicao de procedimentos a seguir

Entrega da versao completa e final do Projeto PAP, em suporte digital

Reunido com o/a orientador/a da PAP — preparacdo da apresentacdo e
defesa publicas perante o juri

Reunido com o/a orientador/a da PAP — preparagio da apresentagdo e
defesa publicas perante o juri
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Observagdes:

Assinatura legivel do/a formando/a
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Anexo 4
Avaliacao do Anteprojeto da PAP
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Avaliacdo do Anteprojeto da PAP

Esta grelha de avaliacdo pretende ser formativa, pelo que de cada uma das respostas negativas que forem assinaladas
deverd resultar uma recomendacao clara, objetiva e sucinta, a qual os formandos deverdao corresponder no prazo
estipulado para o efeito.

NOME A0/ TOIrMANUO/ @ ettt sttt et et st sbesbeste st st s et es b et b et et st sasabe st stestsneans N2 e

Data: oo

Item Sim | Nao

Os documentos que integram o anteprojeto foram processados por computador?

Revela-se com clareza a intengdo do projeto?

Os objetivos estdo corretamente definidos?

As estratégias para a consecucdo dos objetivos revelam-se adequadas?

O cronograma reflete todas as fases de desenvolvimento do projeto, revelando-se exequivel?

O documento foi elaborado com clareza e corregdo?

Constata-se a intenc¢do de desenvolvimento de uma vertente pratica, em estreita ligagdo com os conhecimentos
técnicos e especificos da area de formagdo?

O projeto &, no seu conjunto, considerado viavel e serve os propdsitos inerentes a PAP?

Recomendagdes

Lo 0 0 13 o T 1] 1 1 Y/ 13RS

Orientador/a da PAP Formando/a
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Anexo 5
Declaracao de Compromisso
Anti-Plagio
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Declaracdo de Compromisso Anti-Plagio

Prova de Aptidao Profissional

Declaro por minha honra que o trabalho que apresento é original e que todas as citagdes/contribuicdes de
textos e trabalhos alheios estdo devidamente referenciados em notas de rodapé e na bibliografia aposta

no final do trabalho.
Tenho consciéncia de que a utilizacdo de elementos alheios ndo identificados constitui uma grave falta ética

e disciplinar, podendo, inclusive, levar a desclassificacdo do Relatério Final da Prova de Aptidao Profissional

(PAP) conforme o disposto no artigo 18.2 do Regulamento da PAP.

, de de 201

Formando/a
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Anexo 6
Registos de autoavaliacao
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Registo de autoavaliacdo

12 Momento
oY 0t 1=l (oY W (o188 =1 01e (oY £ FNuu OSSRt N2 ...........
[ | - NS

Esta ficha de autoavalia¢do pretende que o/a formando/a reflita sobre o seu desempenho e tome consciéncia dos
pontos fortes e das fragilidades do trabalho desenvolvido, numa perspetiva de aperfeicoamento continuo.

Cotacao Classificacao
Itens
(pontos) proposta
1 Qualidade, diversidade e pertinéncia da informacao recolhida 10

5 Tratamento e organizac¢do da informacdo e dos materiais 15
selecionados

3 Capacidade de planificacdo e de organizagao 15
4 Cumprimento de prazos 10
5 Consecucdo dos objetivos gerais 15
6 Consecucdo dos objetivos especificos 15
7 Empenho e responsabilidade no desenvolvimento do projeto 15
8 Autonomia/espirito de iniciativa 10
9 Relacionamento com todos os intervenientes no processo 10

10 Integracdo e aplicacdo tedrico-pratica de competéncias e 20
conhecimentos especificos da area de formacao

11 Rigor técnico e cientifico 20
12 Estrutura e formatacdo do trabalho escrito 10
13 Clareza, correcdo ortografica e qualidade da redacao 10
14 Identificacdo de dificuldades e das formas de superacado 10
15 Capacidade de andlise critica, de problematizagdo e de 1s
autoavaliagdo

Total 200

Classificagdo em valores, arredondada as décimas 20
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Observacdes:

Formando/a
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Registo de autoavaliacdo

22 Momento
NOME dO/A TOrMANAO/: oeieeieeetet ettt e bbbt saesaestesa st st sbe s esbeb s st et st enssassteste s ssssenbarban NC...oovveeereenne
D) = S TR

Esta ficha de autoavaliagdo pretende que o/a formando/a reflita sobre o seu desempenho e tome consciéncia dos
pontos fortes e das fragilidades do trabalho desenvolvido, numa perspetiva de aperfeicoamento continuo.

Cotacgao Classificagcdo
Itens
(pontos) proposta
1 Qualidade, diversidade e pertinéncia da informacdo recolhida 10

5 Tratamento e organizacao da informacdo e dos materiais 1s
selecionados

3 Capacidade de planificacdo e de organizacao 15
4 Cumprimento de prazos 10
5 Consecucao dos objetivos gerais 15
6 Consecucao dos objetivos especificos 15
7 Empenho e responsabilidade no desenvolvimento do projeto 15
8 Autonomia/espirito de iniciativa 10
9 Relacionamento com todos os intervenientes no processo 10

10 Integragdo e aplicagao tedrico-pratica de competéncias e 20
conhecimentos especificos da drea de formagao

11 Rigor técnico e cientifico 20
12 Estrutura e formatagao do trabalho escrito 10
13 Clareza, correg¢do ortografica e qualidade da redagdo 10
14 Identificacdo de dificuldades e das formas de superacao 10
15 Capacidade de andlise critica, de problematizacdo e de 15
autoavaliacao

Total 200

Classificagdo em valores, arredondada as décimas 20
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Observacdes:

Formando/a
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Registo de autoavaliacdo

32 Momento

(D | - TSRO

Esta ficha de autoavaliagdo pretende que o/a formando/a reflita sobre o seu desempenho e tome consciéncia dos
pontos fortes e das fragilidades do trabalho desenvolvido, numa perspetiva de aperfeicoamento continuo.

T Cotacgao Classificagdo
(pontos) proposta
1 Cumprimento de prazos 10
2 Consecucdo dos objetivos gerais 15
3 Consecucdo dos objetivos especificos 15
4 Empenho e responsabilidade no desenvolvimento do projeto 15
5 Autonomia/espirito de iniciativa 10
6 Relacionamento com todos os intervenientes no processo 10

; Integracdo e aplicagdo tedrico-pratica de competéncias e 25
conhecimentos especificos da area de formacao

8 Rigor técnico e cientifico 25
9 Estrutura e formatacgdo do trabalho escrito 10
10 Clareza, correcdo ortografica e qualidade da redacao 10
11 Encadeamento légico das ideias expressas 10

Correta apresentagao da bibliografia e de todas as fontes

12 o 10
utilizadas

13 Identificagdo de dificuldades e capacidade de superagdo 15
demonstrada

14 Utilidade das autoavaliagcOes e das reflexdes realizadas para o 10
aperfeicoamento continuo do trabalho

15 Espirito critico revelado 10

Total 200
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Classificagdo em valores, arredondada as décimas 20

Observacdes:

Formando/a
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Anexos /
Registos de Avaliacao
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REGISTO DE AVALIAGAO INTERMEDIA DO PROJETO DA PAP
- PRIMEIRO MOMENTO -

— Cotacgao CIassifi.cagéo
(pontos) obtida
1 Qualidade, diversidade e pertinéncia da informacao recolhida 10
2 Tratamento e organizagdo da informacdo e dos materiais selecionados 15
3 Capacidade de planificacdao e de organizacao 15
4 Cumprimento de prazos 10
5 Consecucao dos objetivos gerais 15
6 Consecucao dos objetivos especificos 15
7 Empenho e responsabilidade no desenvolvimento do projeto 15
8 Autonomia /espirito de iniciativa 10
9 Relacionamento com todos os intervenientes no processo 10
10 Integragdo e aplicagdo tedrico-pratica de competéncias e 20
conhecimentos especificos da area de formagao

11 Rigor técnico e cientifico 20
12 Estrutura e formatagdo do trabalho escrito 10
13 Clareza, corre¢do ortografica e qualidade da redagao 10
14 Identificacdo de dificuldades e das formas de superagado 10
15 Capacidade de andlise critica, de problematizacdo e de autoavaliacdo 15
Total 200

Classificagdo em valores, arredondada as décimas 20
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Observagoes:

Orientador/a da PAP
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Formando/a




REGISTO DE AVALIAGAO INTERMEDIA DO PROJETO DA PAP

- SEGUNDO MOMENTO -

(D | - TR

OFIENTAAON A A PAP: ...ttt ettt ettt et st eae st st st st be s es et et st easshe st st sta st e se s besbabbeb et easaatab sbs st sbsnesbenbenbatbebsss st en ans

T Cotacgao CIassifi.cagéo
(pontos) obtida
1 Qualidade, diversidade e pertinéncia da informacao recolhida 10
2 Tratamento e organizagdo da informacdo e dos materiais selecionados 15
3 Capacidade de planificacdo e de organizacao 15
4 Cumprimento de prazos 10
5 Consecucdo dos objetivos gerais 15
6 Consecucdo dos objetivos especificos 15
7 Empenho e responsabilidade no desenvolvimento do projeto 15
8 Autonomia / espirito de iniciativa 10
9 Relacionamento com todos os intervenientes no processo 10
10 Integracdo e aplicagdo tedrico-pratica de competéncias e 20
conhecimentos especificos da drea de formacdo

11 Rigor técnico e cientifico 20
12 Estrutura e formatacgdo do trabalho escrito 10
13 Clareza, correcdo ortografica e qualidade da redacao 10
14 Identificacdo de dificuldades e das formas de superagado 10
15 Capacidade de andlise critica, de problematizacao e de autoavaliagdo 15
Total 200

Classificagdo em valores, arredondada as décimas 20
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Observagoes:

Orientador/a da PAP
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Formando/a




REGISTO DE AVALIAGAO FINAL DO PROJETO DA PAP
- TERCEIRO MOMENTO -

oY 0t [=Ko (oY B (o] 8 aaT=101e (oY £ AP R O RORTT Ne.........

D | - TSRS

OFTENTAAON A A PAP: ..ottt ettt ettt ettt saeste st ste st b e s e s beb s et s et et eas st sbe sta sbestsenbas bebs et et satens et st st ssssenbentarberbaren

- Cotaf;éo Classifi.cac;éo
possivel obtida
1 Cumprimento de prazos 10
2 Consecucao dos objetivos gerais 15
3 Consecucao dos objetivos especificos 15
4 Empenho e responsabilidade no desenvolvimento do projeto 15
5 Autonomia / espirito de iniciativa 10
6 Relacionamento com todos os intervenientes no processo 10
; Integracdo e aplicacdo tedrico-pratica de competéncias e 2
conhecimentos especificos da area de formacao
8 Rigor técnico e cientifico 25
9 Estrutura e formatagao do trabalho escrito 10
10 Clareza, correg¢do ortografica e qualidade da redagdo 10
11 Encadeamento logico das ideias expressas 10
12 Correta apresentagao da bibliografia e de todas as fontes utilizadas 10
13 Identificag¢do de dificuldades e capacidade de superagao demonstrada 15
14 Utilidade das autoavaliagGes e das reflexdes realizadas para o 10
aperfeicoamento continuo do trabalho

15 Espirito critico revelado 10
Total 200

Classificagdo em valores, arredondada as décimas 20
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Classificacdo parcial do relatério final

1 Classificacdo obtida no 1.2 momento de avaliacdo X 0.2
intermédia '

5 Classificacdo obtida no 2.2 momento de avaliacao %023
intermédia ’

3 Classificacdo obtida no 3.2 momento de avaliacdo X 0,5

Classificacdo do relatério final, arredondada as décimas
Observagoes:
Orientador/a da PAP Formando/a
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Anexo 8
Grelha de avaliacao da apresentacao e
defesa publicas
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Grelha de avaliagdo da apresentacao e defesa publicas da PAP

D F ) = TR TRTRRN

QTG T=Tale=Te [0 Tg = 1o =N 52 o TR

Itens relativos a apresentacao e defesa publicas Classificagdo Classifi.cagéo
(pontos) obtida
1 Clareza e correcao na apresentacao do trabalho 20
5 Apresentacdo dos aspetos fundamentais do trabalho, tornando-o 55
acessivel ao publico.
3 Capacidade de sintese e gestdo do tempo 15
4 Qualidade e adequacdo dos recursos utilizados 15
5 Realizacdo de reflexdes 20
6 Enunciado das conclusées 20
7 Vocabulario utilizado e dominio da linguagem técnica 20
8 Capacidade de resposta as questdes formuladas 20
9 Adequagdo da argumentagado 20
10 Solidez demonstrada durante a defesa 25
Total 200

Classificacdo final em valores, sem arredondamento as unidades

Nota: Itens 1 a 6 — avaliados por todos os elementos que integram o juri; itens 7 a 10 — avaliados pelos elementos enumerados nas
alineas c), d), e) e f) do nimero 1 do Art.2 7.2 do regulamento de PAP.

Observagoes:

Assinatura legivel
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